DECRETON®.

SUMULA: DISPOE SOBRE A
INSTRUCAO DO PROCESSO DE
DESPESA E A SUA CONCLUSAO NO
AMBITO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O sr. , Prefeito de ___, Estado de Mato Grosso, no uso de suas
atribuic@es legais e nos explicitos termos Art. 37 da Constituicdo Federal,

DECRETA:

Art. 1°. O processo de despesa no ambito da Prefeitura de _ , devera
ser instruido impreterivelmente com os seguintes documentos:

I. Solicitacdo emitida pela unidade demandante devidamente
fundamentada/motivada e encaminhada ao Prefeito, com no minimo 03 (trés)
orcamentos;

a) Quando o pagamento ocorrer com recursos de convénio e/ou
programas, devera constar a indicacdo da respectiva fonte de recursos pela qual sera
efetuado o pagamento;

I1. Despacho proferido pelo Prefeito encaminhando o processo para a
Secretaria Municipal de Financas, afim de verificar a existéncia de disponibilidade
orcamentaria e financeira para realizacdo da despesa;

I11. Informacdo expressa emitida e assinada pelo(a) Secretario(a)
Municipal de Finangas indicando a existéncia ou ndo disponibilidade orcamentéria e
financeira para realizacao da despesa;

a. A comprovacdo da existéncia de dotacdo orcamentaria com o
respectivo saldo seré efetuada mediante a apresentagdo certiddo assinada pelo contador
responsavel pela unidade gestora.

IV. Despacho proferido pelo Prefeito autorizando ou néo a realizagéo
da despesa, encaminhando-se o processo de para 0 departamento/setor de compras para
providencias;

a) Havendo necessidade de abertura de certame licitatorio para
atendimento da demanda, o departamento/setor de compras devera encaminhar para o
setor de licitaces;

V. Emissdo da ordem de fornecimento e/ou de servico pelo



responsavel pelo departamento/setor de compras;

VI. Prévio empenho emitido nos termos do Art. 60 da Lei
4.320/1.964;

VIl. Nota de empenho emitida nos termos do Art. 61 da Lei
4.320/1.964;

VI11. Documento fiscal devidamente atestado;

IX. Comprovacédo da regularidade fiscal nos termos do Art. 195, §3°
da Constituicdo Federal;

X. Nota de liquidacdo nos termos do Art. 63 da Lei 4.320/1.964;
XI. Ordem de pagamento nos termos do Art. 64 da Lei 4.320/1.964;

XIl. Comprovante de pagamento nos termos do Art. 65 da Lei
4.320/1.964.

Art. 2°. Nenhum processo de despesa sera concluido, leia-se pago,
sem que esteja devidamente concluido, ressalvados os processos de despesas realizados
com base nos incisos Il e 111 do Art. 24 da Lei 8.666/1.993.

Paragrafo Unico. Também poderdo ser concluidos (pagos) os
processos de despesa que contiverem despacho de autorizagdo devidamente
fundamentado pelo Prefeito apds o recebimento de parecer juridico favoravel a préatica
do ato.

Art. 3° Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.
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