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INSTRUCAO NORMATIVA SPL-002/2008
VERSAO 01
APROVADO PELO DECRETO MUNICIPAL N° 059 DE 31/12/2008

SUMULA - O Senhor Jonas Tadeu Sassi, Controlador Interno do Municipio de Terra Nova do
Norte, nomeado através da Portaria n® 026 de 01 de fevereiro de 2008, no uso das atribui¢des que
lhe sdo incumbidas, resolve...

Objetivo: orientar a elaboragdo e o controle do Orgamento Anual, e os procedimentos
para a abertura de créditos adicionais.

Unidade Responsavel: Secretaria de Planejamento e Fazenda.

Unidades Executoras:
Departamento de Contabilidade;
Todas as unidades da Administragdo Municipal, direta e indireta.

Base Legal e Regulamentar:

Lei Complementar 101/00;

Lei 4320/64;

Portarias Interministeriais e da Secretaria do Tesouro Nacional que interferem na matéria

e demais legislag@o e normas relacionadas ao assunto.

Acio Inicial: encaminhamento dos formuldrios as unidades da estrutura organizacional
para a identificacdo das dotagGes necessarias.

Ac¢io Final: controle mensal da execugdo orgamentaria nos diversos niveis da
organizacao.

ASPECTOS MIMINOS A SEREM CONTEMPLADOS

Nas especificagdes das rotinas:

e Estabelecimento de cronograma de atividades, tendo em vista o prazo estabelecido para o
encaminhamento do projeto da Lei do Or¢gamento a Camara.

e Distribuigdo, por parte da Secretaria de Planejamento e Fazenda a todas as unidades das
Administragdes Direta e Indireta, para a coleta das projecdes iniciais de dotagdes, ou
disponibilizagdo de tela com esta finalidade, via sistema informatizado.

e Elaboragdo da projegdo da receita conforme exigéncias contidas no art. 12 da Lei de
Responsabilidade Fiscal, a qual devera ficar limitada ao valor da meta fiscal de receita para o
exercicio, constante em anexo a LDO.

« Elaboragido, conforme orientagdo da LDO, e com a participagdo do Departamento de Tributagdo, do
Demonstrativo dos efeitos sobre as Receitas, decorrentes da Rentincia Fiscal, o qual devera ser
compativel com o Demonstrativo VII do Anexo de Metas Fiscais.
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* Elaboragdo, se for o caso, do Demonstrativo das Medidas de Compensagdo para a Rentincia da
Receita, com a participagdo do Departamento de Tributagao.

* Elaboracdo, conforme orientagdo da LDO, do Demonstrativo da Compensagdo para o Aumento de
Despesas Obrigatorias de Carater Continuado, o qual devera ser compativel com Demonstrativo
VIII do Anexo de Metas Fiscais.

* Remessa do Poder Legislativo, no minimo trinta dias antes do prazo para o encaminhamento da
proposta orgamentaria, dos estudos e das estimativas das receitas para o exercicio subseqiiente,
inclusive da receita corrente liquida, e das respectivas memorias de calculo (LRF, art. 5°, § 3°).

e Procedimentos e prazo para a consolidagdo dos dados fornecidos pelas diversas unidades da
estrutura e formatacao da primeira versao da proposta orgamentéria consolidada.

e Apresentagdo da primeira versao da proposta or¢amentaria consolidada em audiéncias publicas, nos
termos da Instrugdo Normativa SPL-03/2008.

e Especifica¢do de todos os assuntos que devem ser objeto de disposi¢do na Lei Orgamentaria Anual.

e Defini¢do das unidades com as quais projeto de lei da LDO deve ser previamente discutido.

e “Fechamento” da proposta or¢gamentaria consolidada e elaboragdo do respectivo projeto de lei, com
encaminhamento para a Camara de Vereadores, juntamente com os anexos exigidos pela legislagao.

¢ Procedimentos para publicagdo, divulgagdo e distribui¢do da Lei Or¢amentaria Anual, e de suas

alteragdes, a todas as unidades da estrutura organizacional, definindo quais os demonstrativos e

respectivos niveis de detalhamento, que deverdo ser distribuidos para o acompanhamento pelas

unidades, conforme seus correspondentes niveis hierarquicos.

Condigdes e procedimentos para a abertura de créditos adicionais, ao longo de execugdo

orgamentaria, a luz das disposig¢des da propria Lei Or¢amentaria Anual, da Lei 4.320/64 e demais

legislagdo e normas aplicéveis, considerando os seguintes aspectos:

a) A abertura de créditos suplementares e especiais depende da existéncia de recursos
disponiveis e exposi¢do de justificativa (Lei 4.320/64, art. 43).

b) Consideram-se recursos disponiveis em cada uma das fontes, desde que ndo comprometidos:

I)  Superavit Financeiro, em cada uma das fontes de recursos, apurado no Balango
Patrimonial do exercicio anterior (Lei 4.320/64, art. 43, e LRF, arts. 8°, 42 e 50, inc.
D;

II) Excesso de arrecadagdo, apurado em cada uma das fontes de recursos, observada a
tendéncia do exercicio (Lei 4.320/64, art. 43, c/c art. 8°, paragrafo tnico, LRF, arts.
42 e 50, inc. D);

II) Anulagdo parcial ou total de dotagdes or¢amentarias ou de créditos adicionais
adicionados em lei, observada as fontes de recursos (Lei 4.320/64, art. 43)

IV) Produto de operagdes de crédito autorizadas (Lei 4.320/64, art. 43).

¢) Na apuragdo do excesso de arrecadagéo em cada uma das fontes de recursos, deduzir-se-a a
importancia dos créditos extraordinarios abertos no exercicio (Lei 4.320/64, art. 43, §4°, c.c.
art. 8°, paragrafo unico, LRF, arts. 42 e 50, inc. I).

d) Os créditos adicionais terdo vigéncia adstrita ao exercicio financeiro em que forem abertos,
salvo disposigdo em contrario quanto aos especiais e extraordinarios que, se abertos nos
altimos quatro meses do exercicio, poderdo ser reabertos no exercicio seguinte nos limites de
seus saldos (Lei 4.320/64, art. 45 e CF, art. 167, §2°).

e Procedimentos para a implantagdo dos dados do orgamento anual e suas alteragdes no sistema

informatizado de controle da execugdo orgamentaria.

« Defini¢do dos dados sobre a execugdo orgamentaria que deverdo ser mensalmente repassados as

diversas unidades para fins de acompanhamento, e forma de operacionalizagdo desses

controles.
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e Defini¢do dos macrocontroles da execug@o or¢amentaria, a serem exercidos pela Secretaria de
Planejamento e Fazenda e pela Unidade Central de Controle Interno, assim como, dos controles
analiticos a serem efetuados pela unidade correspondente na Secretaria de Planejamento e
Fazenda, com especificagdo da forma de operacionalizagdo desses controles.

Na especificagdo dos procedimentos de controle:

e Verificagdo prévia e demonstragdo de que a receita, a despesa e o resultado primario projetado
no or¢gamento nao excedem ao valor das respectivas metas fiscais constantes em anexo a LDO;

e Verificagdo prévia de que foram definidas dotagdes suficientes para dar cobertura a todas as
agdes especificadas no Anexo de Prioridades e Metas da LDO, assim como, de que ndo
existem dotagdes para agdes (projetos ou atividades) que ndo estejam contempladas nesse
anexo.

e Verificagdo prévia sobre a inclusdo de dotagdes suficientes para o atendimento do projetos em
andamento e as despesas de conservag@o do patriménio publico, conforme demonstrados no
relatorio encaminhado a4 Camara de Vereadores, antes da inclusdo de novos projetos (LRF, art.
45).

» Verificagdo prévia da compatibilidade entre os demonstrativos relacionados a rentncia de
receita e projecdo do aumento das despesas obrigatorias de carater continuado e os respectivos
demonstrativos anexados a LDO.

e Revisdo de todos os anexos ao Projeto da Lei Orgamentaria Anual, antes do seu
encaminhamento a Camara, verificando, inclusive, se foi juntada a demonstragdo da evolugio
da receita nos tltimos trés anos, a projegao para os dois seguintes aquele a que se referirem, e a
metodologia de calculo e premissas utilizadas na proje¢do da receita orgamentaria.

e Especificagdo da forma de operacionalizagao dos macrocontroles da execug@o orgamentaria, a
serem exercidos pela Secretaria de Planejamento e Fazenda e pela Unidade Central de Controle
Interno, assim como, dos controles operacionais a serem efetuados pela unidade
correspondente na Secretaria de Planejamento e Fazenda.

Defini¢do das medidas a serem adotadas diante da constatacdo, através dos diversos niveis de

controle, de desequilibrio na execugdo da despesa orcamentéria em relagdo as dotagdes.

Verificagdo sistematica da compatibilidade entre os valores implantados no sistema de controle

orcamentario e as dotagdes aprovadas na Lei Orgamentaria anual ou mediante créditos

adicionais.
Terra Nova do Norte MT, 31 de dezembro de 2008
Manoel Rodrigues de Freitas Neto
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 059

“Aprova as Instrugoes Normativas de Instituicao do Sistema
de Planejamento e Orgamento do Municipio de Terra Nova
do Norte”.

O Senhor Manoel Rodrigues de Freitas Neto, Prefeito do
Municipio de Terra Nova do Norte, Estado de Mato Grosso,
considerando a necessidade de regulamentar o Sistema de
Planejamento e Orgamento do Controle Interno do Municipio,

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovado as Instrugées Normativas n°® SPL-01, SPL-02, SPL-03, SPL-
04, que regulamenta os atos da UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO,
com o objetivo de instituir as regras para o Sistema de Planejamento e Orgamento
do Municipio de Terra Nova do Norte.

Art. 2°. Todo servidor deve ter ciéncia das atividades, observar, cumprir e fazer
cumprir as normas e atribuicées preconizadas pelo Sistema de Controle Interno,
dentro de sua esfera de atuacéao.

Paragrafo Unico. Cada Secretario, Diretor ou Chefe de Departamento permanecera
obrigado a acompanhar o cumprimento das competéncias preceituadas em cada
Unidade Administrativa de sua esfera de atuacao.

7,

a publicacao

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data da

Gabinete do Prefeito de Terra Nova Norte MT, em 31 de Dezembro de 2008.
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noe dngue* de Freitas Neto
Prefeito Municipal
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