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Estado de Mato Grosso

PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA NOVA DO NORTE

INSTRUGAO NORMATIVA 004/2010

Versao: 01
Aprovacao em : 15.12.2010

Unidade Responsavel: — Secretaria de Fazenda e Planejamento

I - FINALIDADE ;

Dispor sobre o Conceito de E’yk}lto§§10wnatlzar a movimentagao de valores recebidos da
alienacao de bens e arreéaéaﬁao de receitas, orientar sobre a dagdo para quitacdo de
divida, objetivando a implementacdo de procedimentos de controle do SISTEMA
FINANCEIRO. :

Governo Municipal

Il—ABTC?'&*‘? %5 P~ \ :
Abrange § as unidades da estrutura orgamzaclonal da Prefertura Municipal de Terra

Nova d8“Norte - MT, quer-como executoras de tarefas, quer ¢omo fornecedoras ou

recebedoras de dados e informacées em meio documental ou informatizado.

Il — CONCEITOS

Tributos - prestagcdo pecuniaria compulséria, em moeda ou cujo valor se possa
exprimir, que ndo constitua sangéo de ato ilicito, instituido por lei e cobrado mediante

atividade administrativa plenamente vinculada ;

Alienacdo de Bens — venda de bens moveis ou ,iméveis da administragcdo mediante

processo de leilao, por determinado motivo que fleva ser especificado no processo de

lejldo.
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Receita Extra orgcamentaria — receita oriunda de Retengdes, ou seja, compromisso com

terceiro ja estabelecido, cuja falta de repasse importa em apropriagéo indébita.

IV — BASE LEGAL E REGULAMENTAR
1 — Lei 4320 de 1964.

2- A Lei Complementar 101 de 2000 — LRF disp&e sobre a transparéncia na elaboragéo e

execugdo da gestao publica.
3 — Lei Complementar n° 455/1988 +~ €odigo Tributario Municipal

Vi
& N

V — RESPONSABILIDADES |

1.Da Unidade Responsavel pela Instrugdo normativa:

1.1 prongyes,@s discusstes técnieas com as unidades executoras e com a unidade

responsf, € |la coordenacdo do controle interno, para definir @srotinas de trabalho
identifica gb‘ntos de controle e respectivos procedimentos de.controle, objetos da
instrugéoméfmativa a ser elaborada; |

1.2 obter-a aprovacédo da Instrugédo Normativa, ap6s submeté-la a apreciagéo da unidade
de controle interno e promover sua divulgacéao e implementacao;

1.3 manter atualizada, orientar as \Area8 | éxéclitoras ‘e supervisionar a aplicacéo da

Instrugcdo Normativa.
2.Das Unidades Executoras:

2.1 atender as solicitagées da unidade responsavel pela Instrugado Normativa na fase de
sua formatagao, quanto a fornecimento de informagées e a participacao no pi‘ocesso de
elaboracao;

alertar a unidade responsavel pela instrugdo Ngrmativa sobre alteragbes que se
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fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua otimizagéo, tendo em vista,
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da
eficiéncia operacional;

2 3 manter a Instrugao Normativa a disposi¢ado de todos os funcionarios da unidade,
zelando pelo fiel cumprimento da mesma,

2.4 cumprir fielmente as determinagdes da Instrucao Normativa, em especial quanto aos

procedimentos de controle e quanto a padronizagdo dos procedimentos na geragao de

documentos, dados e informagdes.

3.Da Unidade Responsavel pela Coordenagéo do Controle Interno:

3.1 prestar o apoio técnico na fage de efaboragao das Instrugées Normativas e em suas
atualizagbées, em especial rvofhue"?ange a identificagdo e avaliagdo dos pontos de
controle e respectivos proc: ) \t:;s de controle;

Audi ‘rlé‘ interna;-avaliar a eficacia dos procedimentos de

ccontrole inerentes a cada siste \administrativo, propondo alteragdes nas Instrucdes

3.2 através da atividade de
Normativas para apﬂﬁioramento .controles ou mesmo a formatacdo de novas
Instrugdes Norma : '
3.3 organfzare ma

O GROSSO

em base de dados, de s forma que contenha sempre a versao vigente de cada Instrucao

)0 manual de procedimentos, em meio documental e/ou

Normativa.

VI - OBJETIVO: : :
1. Esta nomativa tem como objetivo padronizar os procedimentos referentes

movimentagdo de valores recebidos da alienagdo de bens e arrecadagao de receitas,

orientar sobre a dacao para quitagao de divida.

VIl - DOS PROCEDIMENTOS:

1 - Dos Procedimentos Basicos /
1) Dos Tributos (Impostos, Taxas e Contribuicdo de Melhoriay"
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1.1) Tributo é toda prestagdo pecuniaria compulséria, em moeda ou cujo valor se
possa exprimir, que nao constitua sangdo de ato ilicito, instituido por lei e cobrado

mediante atividade administrativa plenamente vinculada. Art.13 da lei da lei federal

5.172/1966;

2.) Sao espécies de tributos: impostos, taxas e contribuicdo de melhorias;

2.1) Imposto é uma obrigagdo que tem como fato gerador uma situacao

independente de qualquer atividade estatal especifica, relativa ao contribuinte. Art 16 da
lei federal 5.172/66;

2.2) A taxa tem como fato geradgr o/exercicio do poder de policia ou a utilizagao, efetiva
ou potencial, de servigo_pubﬁgofespecifico e divisivel prestado ao contribuinte ou posto a
sua disposicdo. Art. 77 da éffederal 5.172/66;

2.3) A contribuicdo de melhoria tem como-objeto_atender o custo de obras publicas

‘de que decorra valorizagdo imobiliaria, tendo como limite total a despesa realizada e

como |I@§

“ihdividual o acréscimd“de.valor que cada obra resultar para cada imével
beneficia@.}" it 81 da Lei Federal 5.172/66.

- e

3) Da Aliehia¢éo de'Ativos:

3.1) Sera feito deposito dos recursos da alienagdo de ativos em conta bancaria
especifica para aplicagdo em despesas de capital ou destinada por lei aos regimes de

previdéncia social;

3.2) Da Arrecadacao das Receitas:

3.2.1) Arrecadagédo € o segundo estagio da realizagéo da receita langada e caracteriza-
se pelo momento em que o contribuinte comparece perante o agente arrecadador,

publico ou privado, a fim de liquidar sua obrigagdo com a fazenda publica;

3.2.2) A arrecadagdo das receitas sera regfizada exclusivamente pela rede

bancaria autorizada, com documento progrio, denominado “Documento de
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Arrecadagdo Municipal” -DAM, em que fique identificado, no minimo: o nimero do

DAM, o cédigo de cada uma das contas de receita, nome e enderego do contribuinte,

data de vencimento e fato gerador;

3.2.3) Os recursos vinculados a finalidades obrigatérias serdo depositados e

aplicados no mercado financeiro em contas bancarias especificas art. 50, | da LRF;

3.2.4) Os recursos oriundos de convénios firmados com orgdo do Governo Federal
deverdo ser objeto de notificagdo aos partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e

entidades empresariais com sede no municipio, no prazo de até dois dias Uteis

contados da data de recebimento dos regursos. Art.2%a Lei Federal n° 9.452/97.

4) Dacdo em Pagamento:

4.1) Dagdo em pagamento € a entrega pelo devedor ao credor, de um bem que néo

seja dinheiro para saldar divida anterior. Art. 995 doCC,;

42) A ﬁagéa em -pagamento depende de manifestacdo expressa do devedor,
autorizagg em lei, manifestacdo expressa do credor nointeresse do bem e emissao
de laudo'de avaliagdo. por comissao especialmente designada“pelo chefe do poder
executivo;

4.3) ajustado o valor do bem objeto da dagdo em pagamento, a relagdo entre as

partes reger-se-a pelas normas de compra.e.venda,

4.4) a dagdo em pagamento, embora consubstancie uma compra ou alienagédo de bem

publico, nao exige licitagéo por se tratar de contrato com destinatario certo;

4.5) a dagdo em pagamento sera objeto de processo com parecer da assessoria

juridica sobre a sua legalidade e homologagao pelo prefeito municipal.

5) Da Receita Extra-Orgamentaria:

5.1) A receita extra-orgamentaria se constitui em ingresso no caixa do tesouro municipal

onstituindo em compromissos exigiveis/ cujo pagamento independe de

4
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autorizagcdo orgamentaria e, portanto, independe de autorizagéo legislativa;
5.2) O ingresso de recursos pelo fluxo extra-orcamentario se dara:

A) Através da retengdo obrigatoria em pagamentos efetuados a fornecedores,
prestadores de servigos e servidores municipais a titulo de caucéo, fianga, consignagao

e outras, por determinag&o constitucional, legal ou constitucional,

B) Por convénio firmado com outros entes da federagao para execugao de obras

ou servicos de sua competéncia por delegacao de encargo; e

C) Pdr operacdo de crédito por/ antecipacdo de receitas para atender eventuais

insuficiencias de caixa dentroe do exercicia financeiro.

6) Do Controle da Execugéo Fiianceira:

6.1) Compreendera a movimentagdo finaneeira pelo fluxo or¢camentario e extra-

: orgamenctério. Arts. 90 e 93 da Lei4.320/64 e 8° e 13 da LRF;
SOVery 3

6.2) OEE_‘omro'le da execugdo financeira se dara através dos procedimentos
administrativos constantes das normas de controle interno:

A) Desdobramento da receita prevista em metas bimestrais de arrecadacéo;

B) Elaboragao da programagao financeira e cronograma de execugdo mensal de

desembolso;

C)Arrecadaca

D) Aplicagdes financeiras;

E) Pagamentos;

F) Retengdes contratuais e consignagées;

G) Transferéncias financeiras a unidades gestoras;

Te re - »
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H) Suprimento a Camara.

7) Processo Administrativo:

7.1) O processo administrativo € um procedimento voltado para apurar responsabilidade
de servidores pelo descumprimento de normas de controle interno sem dano ao erario,

mas, caracterizado como grave infragéo;

7.2) O processo administrativo sera proposto pela Secretaria de Administragao e

determinado pelo chefe de poder correspondente;

7.3) Instaurado o processo administrativo, sua conclusd@o se dara no prazo estabelecido

I.-‘

no estatuto do servidor; ;5- 5

7.4) O processo admlnl & sara desenvelvido por comissdo designada pelo
chefe de podercorrespo nte, assegurado aos envolvidos o contraditério e a ampla

defesa

7.5) Os %é‘ apurados pela comls§aa- serao objeto de registro claro em relatorio e

strativa para emiss&o de parecer e conhecimento

encaminh@mento a Secretaria Adm
] I GT o
ao chefe ‘de poder correspondente cor

indicacdo das medidas adotadas ou a adotar
para prevenir novas falhas, ou'se for o caso, indicacéo das medidas punitivas cabiveis

aos responsaveis, na forma do estatuto dos servidores;

7.6) O chefe de podefpedriepRofidénte decidira: no: prazo de 30 (trinta) dias, a
aplicagao das penalidades indicadas no processo.

VIl . DAS DISPOSICOES GERAIS:

8.1 Os servidores designados a exercerem atividades relacionadas nesta Instrugéo
Normativa deverdo obedecer as ordens do Secretario (a) da pasta e as determinacées
desta IN e demais dispositivos legais.

8.2 Os Secretarios, Coordenadores, Diretores, Assessores, Chefe de,Depa‘rtamentos,
Chefes de Divisdo, Encarregados de Setor e Servidores,Publicos em geral, responsaveis

n@ ambito do Poder Executivo, terdo responsabilidadg¢ solidaria no caso de negligéncia
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no ambito do Poder Executivo, terao responsabilidade solidaria no caso de negligéncia

dos procedimentos desta Instrugao Normativa.
83 O nao cumprimento do preceituado nesta Instrucdo Normativa pelos setores

envolvidos e servidores publicos, em geral, implicara em sangdes civis e administrativas,
conforme dispositivos legais.
84 Todas as duvidas geradas por esta normativa deverdo ser dirimidas junto a
Controladoria Interna Municipal que devera prestar apoio técnico na fase de adaptagdo a
Norma Interna, no que se referem os procedimentos manuais e/ou eletrénicos que pelo
presente forem disciplinados.

-

A presente |.N entrara em/vigor apartir do dia 15 de Dezembro de 2010.
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INSTRUGAO NORMATIVA 005/2010

Versao: 01
Aprovagao em : 15.12.2010

Unidade Responsavel: — Secretaria de Fazenda e Planejamento

| - FINALIDADE .
Dispor sobre normatizacdo da'af Iicg’?éog de saldos disponiveis e Orientar sobre a receita
e despesa Orgamentéri{Zﬁxtga ofcamentaria junto ao controle do SISTEMA
FINANCEIRO.

Il - ABRANGENCIA
%ven,f. B

AbrangT S as unidades da-estrutura organizacional, da Prefeitura Municipal de Terra
Nova da Nort

recebedoras de dados e informac6es em meio documental ou infotmatizado.

e, quer coma executoras de tarefas, guer como. fornecedoras ou

Il - CONCEITOS

| \/ar:¢
Receita Orcamentaria - é toda a receita arrecadada pelo municipio, seja ela oriunda de
impostos, taxas ou contribuicbes de melhorias, transferéncias intergovernamentais,
receitas Diversas, Receitas de Capital, oriundas de Convénios, Alienagdo Bens Moveis

ou Imoveis e Operagdes de Crédito;

Despesa Orgamentaria - é aquela que depende de autorizagédo legislativa para ser
realizada e que ndo pode ser efetivada sem a existéncia de crédito orgamentario que a
corresponda suficientemente. Classifica-se em catggoria economica, que se dividem em:

gs e Capital;
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IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR
1 -1ei 4320 de 1964.

2- A Lei Complementar 101 de 2000 — LRF dispde sobre a transparéncia na elaboracao e

execucdo da gestao publica.

V — RESPONSABILIDADES

1.Da Unidade Responsével pela Instrugao normativa:

1.1 promover as discussdes téenicas com as unidades executoras e com a unidade

responsavel pela coordenagdo do ‘controle interno, para definir as rotinas de frabalho

identificar os pontos de Gbntrole e respectivos procedimentos de controle, objetos da

instrucdo Normativa a ser elaborada;

1.2 obter a aprovagao da Instrugdo Normativa, apés submeté-la a aprecia¢do da unidade
. de controle interno e promover sua divulgagao e implementacao;

G.N-‘?,‘?u-", ] ; . S
1.3 mapier atualizada, orientar as areas _executoras e supervisionar a aplicagdo da

2.Das Unidades Executoras:

2.1 atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instrugdo Normativa na fase de
sua formatacgdo, quanto a{qrﬁw?de informacdes e a participagdo no processo de
elaboracao; '

2.2 alertar a unidade responsavel pela instrugdo Normativa sobre alteragées que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua otimizagao, tendo em vista,
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da
eficiéncia operacional,

2.3 manter a Instrugao Normativa a disposicao de todos os funcionarios da unidade,

zelando pelo fiel cumprimento da mesma,;

2.4 cumprir fielmente as determinagdes da Instrugdo Wormativa, em especial quanto aos

entos de controle e quanto a padroniza¢cad® dos procedi tos na geragdo de
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documentos, dados e informagodes.

3.Da Unidade Responsavel pela Coordenagéo do Controle Interno:

3.1 prestar o apoio técnico na fase de elaboragéo das Instrugc6es Normativas e em suas
atualizacées, em especial no que tange a identificagao e avaliacao dos pontos de
controle e respectivos procedimentos de controle;

3.2 através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de
controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteragées nas Instrugdes
Normativas para aprimoramento dos controles ou mesmo a formatagdo de novas
l'nstrdgées Normativas '

3.3 organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio documental e/ou

em base de dados, de foyma gue contenha sempre a versdo vigente de cada Instrugao

Normativa.
- OBJETIVO:
Gov
1. Esta matva tem como objetivo padronzar os procedimentos referentes de saldos

disponiv grbnentar sobre a receita e despesa Orgamentaria € Extra orcamentaria;
VIl - DOS PROCEDIMENTOS:
RECEITA ORCAMENTARIA

7.1) Arrecadacéo das Receifas: \ /Q?’%f“

7.1.1) Arrecadagao é o segundo estagio da realizagéo da receita lancada e caracteriza-se
pelo momento em que o contribuinte comparece perante o agente arrecadador, publico

ou privado, a fim de liquidar sua obrigagéo com a fazenda publica;

7.1.2) Diariamente, o servico de tesouraria se informara das receitas arrecadadas pelos
agentes autorizados, e recolhidas as respectivas contas bancarias do tesouro municipal

para conferéncia, baixa, classificagao e registro contabi¥,
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7.2) Aplicacées Financeiras das Disponibilidades de Caixa:

7.2.1) Aplicagées financeiras sdo operagbes realizadas atraveés de instituicGes financeiras

em caderneta de poupanga ou no mercado aberto lastreadas por titulos da divida publica;

7.2.2) Disponibilidades de caixa sdo recursos financeiros de cada uma das fontes, néo

comprometidos ou programados para pagamento imediato;

7.2.3) As disponibilidades de caixa para fins de aplicagbes deverao ser apuradas
diariamente e constardo de registro préprio de forma que a sua vinculagéo a fundo, érgao

ou despesa seja identificada e presemvada. Art.50, | da LRF;

7.2.4) As disponibilidades de caixa vinculadas a objeto de convénio serdo aplicadas em
caderneta de poupang;a'def"i'métituigéo financeira oficial se a previsao de uso for igual ou
superior a 30 dias, ou em fundo de aplicagdo financeira de curto prazo ou operagdo de

mercado aberto lastreada em titulos da divida-publica quando a utilizagdo verificar-se

-em prazos menores que 30 dias. Art.116, § 4° da Lei 8.666/93;
Governo N

1,258 Aig’onibilidades de cdixa, na medida do |possivel, deverdo ser
consolid “com vistas a obtengéo “de “melhores taxas de ‘rendimento, com

registro pro-rata dos rendimentos de forma a preservar a sua vinculagao.
RECEITA EXTRA-ORCAMENTARIA:

7.3) Arrecadacéo das RUckit&sS Ve

7.3.1.) A receita extra-orgamentaria se constitui em ingresso no caixa do tesouro
municipal se constituindo em compromissos exigiveis, cujo pagamento independe de

autorizagdo orgamentaria e portanto, independe de autorizagao legislativa;
7.3.2) O ingresso de recursos pelo fluxo exfra_—orgamentério se dara:

A) Através da retencdo obrigatoria em pagamentos efetuados a fornecedores,
prestadores de servigos e servidores municipais a titulo de caugao, fianga, consignagao

utras, por determinacgéo constitucional, legal gu contratual;
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B) Por convénio firmado com outros entes da federagdo para execugdo de obras

ou servicos de sua competéncia por delegagao de encargo; e

C) Por operagédo de crédito por antecipagao de receitas para atender eventuais

insuficiéncias de caixa dentro do exercicio financeiro.

7.3.3) Até dois dias apoés o crédito em conta, os partidos politicos, sindicatos de
trabalhadores e entidades empresariais com sede no municipio serdo notificadas do

convénio firmado com o governo federal, valor e objeto, através de oficio protocolado.

Art. 2° da Lei Federal 0.452/97;

7.3.4) os recursos de convénios @ garanttas contratuais deverao ser aplicados no
/'y 5 ﬁ‘«,

mercado financeiro ou em ? er etaéje poupancga. Arts. 56, §4° e 116, § 4° da Lei
8.666/93. A\ N\

BN

N
DESPESA ORCAMENTARIA: § \

7.4) Paggggn&%'ﬂ@ggesa

%
7.4.1) O gémento e considerado o 6° e ultimo estagio da despesa publica, depois

das transferencuas financeiras, e se constitui na emissdo de chegue nominal ao credor
ou ordem bancaria pelo valor liquido constante da ordem de pagamento processada
pelo servico de contabilidade. Art. 62 da lei 4.320/64;

| ¥ 4 &
W S

7.4.2) A emissdo de cheque nominal ao credor ou ordem bancaria pelos respectivos
agentes pagadores deve obedecer, para cada fonte diferenciada de recursos, a estrita
ordem cronolégica das datas de suas exigibilidades, salvo quando presentes relevantes

razbes de interesse publico e mediante prévia justificativa homologada pelo prefeito

municipal, devidamente publicada. Art. 50 da Lei 8.666/93;

7.4.3) As despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de dispensa de licitagao para
compras e servigos de que trata o inciso |l do artigb 24 da Lei 8.666/93, dentro de cada

te diferenciada de recursos, serdo pagas no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados

L7
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da apresentacao da fatura. Art. 52, § 3° da Lei 8.666/93.

Retencdes de INSS, ISS, IRRF. Caucéo. Contribuicéo Previdenciaria,. etc:

7.5.1) As retengdes objeto de garantia contratual deverdo se aplicadas no
mercado financeiro para devolugdo devidamente corrigida. Artigo 56 § 4° da Lei

8.666/93,;

7.5.2) As retengbes tidas como consignacées deverdo ser depositadas em conta

bancéria especifica para recolhimento nas datas de vencimento.

Anulacdo de Pagamento:

7.6.1) Os ingressos de r,‘écUrsos financeiros originérios da anulacdo de pagamentos

~serao depositados na conta bancaria originaria do pagamento.

Pagamento d'g Restos a Pagar:
.54 g’damento dos restos ‘aw.pagar obedecera a ordem cronologica de

exigibili § Art. 5°-da Lei 8.666/93.

Prestacdo de Contas de C nio:

7.8.1) As receitas financeiras auferidas com a aplicagdo dos recursos de convénio
serdo computadas a credlto do \fnvenlo e aplicadas exclusivamente no objeto

da sua finalidade e demonstrada na prestacao de contas. Art. 116, § 5° da Lei
8.666/93;

7.8.2) Os saldos financeiros dos convénios, inclusive os resultantes de aplicagdes
financeiras, serdo devolvidos a entidade ou 6rgdo repassador dos recursos, no prazo
maximo de 30 dias, contados da concluséo, dentncia, rescisdo ou extingao do convénio,

mediante registro contabil de anulagao da receita gando dentro do proprio exercicio e,

por empenho, quando fora do exercicio em que gforreu o ingresso. Art. 116, § 6° da Lei
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DESPESA.

7.9 Despesa Extra-Orcamentaria:

7.9.1) Pagamento:

7.9.1.1) Os pagamentos por conta de recursos extra-orgamentarios obedecerao

no que couberem, as normas descritas no item 4.1.
7.9.2) Suprimento a Camara:

7.9.2.1) O suprimento constitui o 59 estagio da despesa e consiste na entrega de
recursos financeiros aos ggentes pagadores de orgdos publicos vinculados ao
mesmo orcamento, para liquidacdo dos compromissos assumidos com fornecedores,

prestadores de servigos e outtos beneficiarios;

'7’.9.2.2)(;0,4 rsuprimento financeiro a camara municipal para execugdo do seu
overno r

orgame 2 despesa sera realizado até-o dia 20 de cada més. atraves de depésito

em cont a'*ﬁcéria especifica. Art. 29-A, § 29, 1l da CF;

7.9.2.3) O valor mensal do suprimento sera aquele estabelecido no cronograma da

execucdo mensal de desembolso elaborado e aprovado por decreto do

executivo, observado'ainda fo fluxolde-caixa: Art: 8° da LRF;

7.9.2.4) O suprimento a camara sera objeto de registro contabil no ativo financeiro

em conta do grupo realizavel;

7.9.2.5) A Camara Municipal prestara contas até o dia 10 de cada més do suprimento
recebido até o dia 20 do més imediatamente anterior para que a contabilidade
geral do municipio proceda a consolidagdo dos dados e informagdes dos atos
e fatos ocorridos no poder legislativo, com registro contabil de baixa no ativo

financeiro em conta do grupo realizavel;
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7.9.2.6) Integrardo a prestagdo de contas os seguintes documentos:

A) Notas de empenhos acompanhadas dos respectivos documentos de suporte:

processo licitatério, contrato, autorizagéo de fornecimento, documento fiscal, etc;
B) Notas de anulagdo de empenhos;

C) Boletim de caixa acompanhado das ordens de pagamento, copia de cheque, ordem

bancaria ou aviso de débito, anulacdo de ordem de pagamento, extrato bancario, etc;

- D) Balancete com os relatgrigs que demonstre a movimentagdo das contas nos

diversos sistemas;

7.9.2.7) Os suprimentos"ﬂéﬁceircs nao utilizados até 31/12, desde que nao
A%

comprometidos, seréo recolhidos ao caixa central até o dia 10/01 do exercicio

~ seguinte.

Governo f

7.9.3)

7.9.3.1)” Ef'ransferéncia financeira consiste na entrega de recursos financeiros do
tesouro central para as unidades gestoras municipais, conforme previsdo na Lei
Orcamentaria Anual e alteragbes posteriores observada a  programacao
financeira e o cronograma de execugcdo mensal de desembolso aprovada para o

exercicio e 0 comportamento-dofluxd de caixa:

VIIl . DAS DISPOSIGOES GERAIS:

8.1 Os servidores designados a exercerem atividades relacionadas nesta Instrucéo
Normativa deverdo obedecer as ordens do Secretario (a) da pasta e as determinacdes
desta IN e demais dispositivos legais.

8.2 Os Secretarios, Coordenadores, Diretores, Asgessores, Chefe de Departamentos,

Chefes de Divisdo, Encarregados de Setor e Seryldores Publicos em geral, responsaveis
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dos procedimentos desta Instrugcéo Normativa.

8.3 O ndo cumprimento do preceituado nesta Instrugdo Normativa pelos setores
envolvidos e servidores publicos, em geral, implicard em sangdes civis e administrativas,
conforme dispositivos legais.

8.4 Todas as duvidas geradas por esta normativa deverdo ser dirimidas junto a
Cdntroladoria Interna Municipal que devera prestar apoio técnico na fase de adaptacao a
Norma Interna, no que se referem os procedimentos manuais e/ou eletrénicos que pelo

presente forem disciplinados.

A presente |.N entrara em vigor a pef AN\15 de Dezembro de 2010.

Secretario d

\
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DECRETO 050/2010 DE 30 DE DEZEMBRO DE 2010

Homologa a instrugdo Normativa SFI — 04 e
05/2010, VERSAO 01/2010, que dispde sobre as
Normas Internas do Sistema Financeiro do
municipio de Terra Nova do Norte — MT.

O Sr. Manoel Rodrigues de Freitas Neto, Prefeito Municipal de Terra Nova do

Norte, Estado do Mato Grosso, no uso de suas atribuig@es legais e objetivando a operacionalizagdo
do Sistema de Controle Patrimonial do Munieipio de Terra Nova do Norte.

DECRETA.:

Art. 1°. Fica Homologada a Instrugdo Normativa SFI — 04 e 05/2010,

~ VERSAO 01/2010, que dispde sobre as Normas Internas do Sistema Financeiro do Municipi
b — | io de
Terra Nova @8RG mig ! 1

Art. 2°. Este decr:eto enfrara em vigor na data de sua publicagio, revogando-se as

disposigdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Terra Nova do Norte — MT, 30 de Dezembro de 2010.

Manocl Rodrigues de Freitas Neto
Prefeito Municipal
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