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LEI COMPLEMENTAR N° 112/2022

SUMULA: “Altera parcialmente o Anexo V
da Lei Complementar n° 30/2013
incluindo as vagas que enumera, e da
outras providéncias”.

PASCOAL ALBERTON, Prefeito Municipal de Terra Nova do Norte, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribuicoes que lhe sdo conferidas pela
Constituicdo Federal e Lei Organica Municipal, faz saber que a Camara
Municipal aprovou, e ele no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas por lei,
sanciona a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a alterar parcialmente o Anexo
V da Lei Complementar n°® 30/2013, que define o quadro demonstrativo dos cargos
de direcdo, chefia e assessoramento das vagas de servidores comissionados —
DAS, aumentando as vagas conforme o quadro abaixo:

Direcéo e CARGO VALOR AUMENTO DE
Assessoramento VAGAS
Superior
DAS-12 Encarregado de R$ 1.250,00 3
Programas Sociais

Art. 2°, Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, alterando parcialmente o
Anexo Il e V da Lei Complementar n° 30/2013, que por sua vez teve sua Ultima
alteracdo dada pela Lei Complementar n® 94/2022, mantendo-se as demais
disposicdes inalteradas.

Art. 3°. Revogam-se as disposicfes contrarias.

Gabinete do Prefeito Municipal, Terra Nova do Norte/MT, 03/08/2022.
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ANEXO V

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS DE DIRECAO E

REFEITURA MUNICIPAL DE TERRA NOVA DO NORTE

ASSESSORAMENTO DE PROVIMENTO COMISSIONADOS - DAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA NOVA DO NORTE - ESTADO DE MATO GROSSO
ESTUDO PRELIMINAR PARA AJUSTE DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
1 Camara Municipal (Poder Legislativo)
2.1 |Administrac@o Superior (GAB) VAGAS
2.1.1 | Gabinete Institucional
DAS-6 | Diretor de Articulacao Institucional 1 3.900,00 3.900,00
2.2 | Gabinete do(a) Vice Prefeito(a)
2.3 |Controladoria Interna
2.3.1 |Diviséo de Fiscalizacéo e Controle
DAS- . . ~
11 Assessor de Fiscalizagéo e Controle 1 1.250,00 1.250,00
2.3.2 | Diviséo de Ouvidoria
DAS | Ouvidor Municipal 1 2.500,00 2.500,00
2.4 | Procuradoria Juridica
2.4.1 |Divisdo de Assessoramento Juridico
DAS-5 | Assessor Juridico 1 4.700,00 4.700,00
DAS-9 | Supervisor de Assuntos Juridicos 1 1.750,00 1.750,00
2.5 |Departamento de Comunicac¢do Social
2.5.1. | Divisdo de Comunicacao Social
DAS-6 | Diretor de Comunicagéo Social 1 3.900,00 3.900,00
DAS- . ~ .
13 Assessor de Articulacao Institucional - | 1 1.250,00 1.250,00
2.6 |Departamento de Outras Esferas de Governo
2.6.1 |Divisdo Multigovernamental
DAS-8 | Chefe de Divisdo Multigovernamental 1 2.400,00 2.400,00
(TOTAL) GABINETE DO PREFEITO 8 21.650,00
3 Secretaria Municipal de Fazenda (SEFAZ)
DAS-3 | Secretario de Fazenda 1 ’ 6.000,00 6.000,00
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4.700,00

4.700,00

Departamento de Financas

Divisdo de Tesouraria

Diretor de Tesouraria

3.900,00

3.900,00

Divisao de Fornecedores

Chefe do Departamento de Financas

2.400,00

2.400,00

3.2

Departamento de Contabilidade

3.21

Divisdo de Operacfes Contabeis

DAS-6

Diretor do Departamento Contabil

3.900,00

3.900,00

DAS-6

Coordenador de Operagdes Contabeis

3.400,00

3.400,00

3.2.2

Divisdo de Gestdo Orcamentéria e Financeira

DAS-8

Chefe de Gestdo Orcamentaria

2.400,00

2.400,00

DAS-
12

Encarregado Contabil

1.250,00

1.250,00

3.2.3

Divisdo de Prestacéo de Contas

DAS-8

Chefe de Gestao Financeira

2.400,00

2.400,00

DAS-9

Supervisor de Gestao Orcamentéria e Financeira

1.750,00

1.750,00

3.3

Departamento de Fiscalizagcdo, Cobranca e
Arrecadacéao

3.3.1

Divisdo de Cadastro Municipal

3.3.2

Divisdo de Tributacdo e Arrecadacéo

3.3.3

Divisdo de Fiscalizacdo e Cobranca

DAS-8

Chefe de Fiscalizacdo e Cobranga

2.400,00

2.400,00

(TOTAL) SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

11

34.500,00

Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura e Desporto
(SEMEC)

DAS-3

Secretario de Educagéo, Cultura e Desporto

6.000,00

6.000,00

4.1

Coordenacdo de Gestao Educacional

DAS-8

Chefe de Gestao Educacional

2.400,00

2.400,00

4.2

Departamento de Desenvolvimento Educ. e Educacéo
Inclusiva
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DAS-9

Encarregado de Desenvolvimento Educacional

1.750,00

1.750,00

421

Divisdo de Educacéao Infantil

DAS-
13

Assessor de Articulacao Institucional - |

1.250,00

1.250,00

DAS-
12

Encarregado de Vigilancia

1.250,00

1.250,00

422

Divisdo de Educacdo Fundamental e de Campo

4.3

Departamento de Administracdo e Documentacgao
Escolar

43.1

Divisdo de Cadastros e Transferéncias

DAS-6

Diretor de Administracdo e Documentacgdo Escolar

3.900,00

3.900,00

4.4

Departamento de Alimentac&o Escolar e de
Distribuicdo de Material

DAS-8

Chefe do Departamento de Alimentacdo Escolar e de
Distribuicdo de Material

2.400,00

2.400,00

4.4.1

Divisdo de Almoxarifado

4.4.2

Divisdo de Marcenaria

4.4.3

Divisdo de Alimentacao Escolar

4.5

Departamento de Transporte Escolar

DAS-6

Diretor de Transporte Escolar

3.900,00

3.900,00

DAS-
12

Encarregado de Transportes

1.250,00

1.250,00

45.1

Divisdo de Controle, Manutencdo e Conservagao

DAS-
12

Encarregado do Diviséo de Controle e Manutencéo

1.250,00

1.250,00

4.6

Departamento de Cultura, Lazer e Juventude

DAS-6

Diretor do Departamento de Cultura, Lazer e Juventude

3.900,00

3.900,00

DAS-8

Chefe de Cultura, Lazer e Juventude

2.400,00

2.400,00

4.6.1

Divisao de Cultura

DAS-9

Supervisor de Cultura

1.750,00

1.750,00

4.6.2

Divisao de Lazer e Juventude

DAS-9

Supervisor de Lazer e Juventude

1.750,00

1.750,00

4.7

Departamento de Desportos

4.7.1

Divisdo de Desporto

DAS-6

Diretor de Departamento de Desporto

1

| 3.900,00
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DAS-9 | Supervisor de Esportes 3 1.750,00 5.250,00
DAS- . N L
13 Assessor de Articulag&o Institucional - | 1 1.250.00 1.250,00
(TOTAL) SECRETARIA MUN. EDUCACAO, CULT. E
DESPORTO 18 45.550,00
5 Secretaria Municipal de Infraestrutura e Saneamento
(SINFRA)
DAS-3 | Secretario de Infraestrutura 1 6.000,00 6.000,00
DAS-4 | Secretario Adjunto de Infraestrutura e Transporte 1 4.700,00 4.700,00
DAS-8 | Chefe de Infraestrutura Urbana 1 2.400,00 2.400,00
DAS-9 | Supervisor de Infraestrutura Urbana 1 1.750,00 1.750,00
5.1 |Departamento de Infraestrutura
5.1.1 |Divisdo de Manutencao
DAS-6 | Diretor de Manutencéao 1 3.900,00 3.900,00
DAS-8 | Chefe de Manutengéo de Veiculos 2.400,00 2.400,00
DAS-8 | Chefe de Oficina 2.400,00 2.400,00
5.2 |Departamento de Infraestrutura e Transporte
5.2.1 |Divisdo de Estradas, Pontes e Bueiros
DAS-6 | Diretor de Infraestrutura 1 3.900,00 3.900,00
DAS-8 | Chefe de Infraestrutura 1 2.400,00 2.400,00
5.3 |Departamento de Infraestrutura e Urbanismo
5.3.1 |Diviséo de Infraestrutura e Urbanismo
DAS-6 | Diretor de Infraestrutura e Urbanismo 1 3.900,00 3.900,00
DAS-8 | Chefe do Departamento de Urbanismo 1 2.400,00 2.400,00
5.4 |Departamento de Saneamento Basico
DAS-6 | Diretor de Saneamento 1 3.900,00 3.900,00
5.4.1 |Divisdo de Saneamento Basico Urbano
DAS-6 | Diretor da Equipe de Saneamento 1 3.900,00 3.900,00
DAS-8 | Chefe de Equipe de Saneamento 1 2.400,00 2.400,00
5492 Divisdo do Servico de Abastecimento de Agua e Esgoto —

(SAAE)
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DAS-9 ‘ Supervisor de Abastecimento e Manutencédo de Sistema 1 1.750,00

1.750,00
(TOTAL) SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAEST. E
SANEAMENTO 15 48.100,00

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico
(SEDECO)

DAS-3 | Secretario de Desenvolvimento Econémico (SEDECO) 1 6.000.00 6.000,00

DAS-4 | Secretario Adjunto 1 4.700,00 4.700,00

6.1 |Departamento de Agricultura e Pecuaria

DAS-6 | Diretor de Producgdo 1 3.900,00 3.900,00

DAS-
13

6.1.1 |Divisdo de Agricultura

Assessor de Articulacéo Institucional - | 1 1.250,00 1.250,00

DAS-8 | Chefe da Divisdo de Agricultura 1 2.400,00 2.400,00

6.1.2. | Divisdo de Pecuaria

6.2 |Departamento de Meio Ambiente e Turismo

6.2.1 |Divisdo de Gestéo e Fiscalizacdo Ambiental

DAS-8 | Chefe de Fiscalizagdo Ambiental 1 2.400,00 2.400,00

6.2.2 | Divisao de Turismo

6.3 |Departamento de Industria, Comércio e Servi¢cos

DAS-8 | Chefe de Depto. de Ind. Com. e Servi¢os 1 2.400,00 2.400,00

6.3.1 | Divisdo de Incentivo ao Empreendedor

DAS-
13

6.3.2 |Divisdo de RelacgBes de Trabalho e Renda

Assessor de Articulacéo Institucional - | 1 1.250,00 1.250,00

6.4 | Departamento de Relagbes com o Consumidor

6.4.1 |Diviséo de Fiscalizacéo
(TOTAL) SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENV. ECONOMICO 8 24.300,00
7 Secretaria Municipal de Saude (SEMUS)

DAS-3 | Secretario de Saude 1 6.000,00 6.000,00

7.1 |Coordenacgao Geral de Gestdo em Salide

DAS-8 | Chefe de Gestao em Saude 1 2.400,00 2.400,00

DAS-9 | Supervisor de Gestdo em Saude R
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DAS- . .
12 Encarregado de Gestao em Saude ‘ 1.250.00 ‘ 1.250,00 ’
Departamento de Planejamento e Gestdo em Saude do
7.2
SuUS
7.2.1 | Divisdo de Controle de Unidades de Postos de Saude
7.3 |Departamento de Média e Alta Complexidade
7.3.1 | Hospital Municipal
DAS-6 | Diretor de Hospital 3.900,00 3.900,00
DAS-9 | Supervisor de Média e Alta Complexidade 1.750,00 5.250,00
DAS- Encarregado de Controle 1.250,00
12 9 1.250,00 %
DAS- . ~ L
13 Assessor de Articulacéo Institucional - | 1.250,00 2.500,00
7.3.2 | Centro de Reabilitacéo
7.3.3 | Divisdo de Regulacdo
7.3.4 | Divisdo Farmacéutica Hospitalar
DAS-
12 Encarregado de Controle 1.250,00 1.250,00
7.3.5 |Divisédo de Laborat6rio e Andlises Clinicas
DAS- 1 .
12 Encarregado de Dpto. de Média e Alta Complexidade 1.250,00 3.750,00
DAS-9 | Supervisor de Laboratorio e Andlises Clinicas 1.750,00 1.750,00
7.4. |Departamento de Vigilancia em Saude
7.4.1 |Laboratdrio Regional de Anélises de Agua (CONDEMA)
DAS- | Encarregado do Laboratério Regional de Analises de 1.250,00 1.250,00
12 | Agua
7.5 |Departamento de Atencdo Basica
DAS-9 | Supervisor de Estratégia de Saude da 1.750,00 1.750,00
D,lAZS " | Encarregado de Estratégia de Saude da Familia
DAS- Assessor de Articulacao Institucional - | 1.250,00
13 ¢ 1.250,00 o0
7.5.1 |Divisdo de Estratégias de Saude de Familia
7.5.1.1 | Setor de Saude Bucal
DAS- Encarregado de Controle 1.250,00
12 9 1.250,00 o
DAS- . ~ L
13 Assessor de Articulacéo Institucional - | 1.250,00 1.250,00
7.5.2 | Nucleo de Apoio Saude da Familia (NASF)
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DAS- . N L
13 Assessor de Articulacao Institucional - | 1 1.250.00 1.250,00
7.6 |Departamento de Assisténcia Farmacéutica
DAS-9 | Supervisor da Assisténcia Farmacéutica 1 1.750,00 1.750,00
(TOTAL) SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE 21 39.050,00
8 Secretaria Municipal da Assisténcia Social (SAS)
DAS-3 | Secretario(a) Assisténcia Social 1 6.000,00 6.000,00
DAS-4 | Secretéario(a) Adjunto(a) 1 4.700,00 4.700,00
DAS- : :
10 Cuidador Social 3 1.550,00 4.650,00
DAS- . ~ L
13 Assessor de Articulacéo Institucional - | 1 1.250,00 1.250,00
DAS-9 | Supervisor de Servi¢os Sociais 1 1.750,00 1.750,00
8.1. |Coordenacéo Geral de Programas Sociais (SUAS)
DAS-6 | Diretor(a) Assisténcia Social 1 3.900,00 3.900,00
DAS-9 | Supervisor Programas Sociais 1 1.750,00 1.750,00
DAS' inic * *
12 Encarregado de Programas Sociais * vagas aumentadas 4 1.250,00 5.000,00
8.1.1. | Divisdo da Promocgé&o Social
D,lAZS Encarregado de Promocéo Social 1 1.250,00 1.250,00
8.2. |Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS)
DAS-7 | Coordenador(a) do CRAS 1 3.400,00 3.400,00
DAS-8 | Chefe do Departamento de Assisténcia Social 1 2.400,00 2.400,00
DAS-9 | Educador Social 1 1.750,00 1.750,00
DAS- -
12 Encarregado de Programas Sociais (CRAS) 1 1.250,00 1.250,00
DAS-9 | Supervisor de Programas Sociais (CRAS) 1 1.750,00 1.750,00
8.2.1 |Divisédo de Projetos Sociais
DAS-9 | Supervisor de Projetos Sociais 1 1.750,00 1.750,00
8.2.2 | Divisdo de Oficinas de Artes
8.3.1. | Casa de Abrigo para Criancas e Adolescentes
(TOTAL) SECRETARIA MUNICIPAL ASSISTENCIA SOCIAL 20 | 42.550,00
9 | Secretaria Municipal de Planejamento e Gestéo
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(SEPLAN)
DAS-3 | Secretario de Planejamento e Gestao 1 6.000,00 6.000,00
DAS-4 | Secretario Adjunto 1 4.700,00 4.700,00
DAS-9 | Supervisor de Planejamento 1 1.750,00 1.750,00
DAS- . N L
13 Assessor de Articulacéo Institucional - | 1 1.250.00 1.250,00
9.1 |Coordenacédo de Planejamento Estratégico
9.1.1 | Divisdo de Planejamento
9.1.2 | Divisdo de Programas e Projetos
DAS-8 | Chefe do Departamento de Planejamento e Gestéo 1 2.400,00 2.400,00
DAS- .
12 Encarregado de Planejamento 1 1.250,00 1.250,00
9.2 |Departamento de Gestdo Publica Municipal
9.2.1 | Divisdo de Sistema de Tecnologia da Informacéo
93 Departamento Licitagdo, Compras, Contratos e
) Convénios
9.3.1 | Diviséo de Licitagbes
DAS | Assessor de Licitagfes 1 4.500,00 4.500,00
DAS-7 | Coordenador de Licitagbes 1 3.400,00 3.400,00
DAS-8 | Chefe do Departamento de Contratos e Convénios 1 2.400,00 2.400,00
DAS-9 | Supervisor de LicitagBes 1 1.750,00 1.750,00
9.3.2 | Divisdo de Compras
DAS-7 | Coordenador de Compras 1 3.400,00 3.400,00
DAS-9 | Supervisor de Compras 1.750,00 1.750,00
D,lAZS Encarregado de Compras 1 1.250,00 1.250,00
9.3.3 | Divisdo de Patriménio, Almoxarifado e Frotas
DAS-7 | Coordenador de Patrimdnio 3.400,00 3.400,00
DAS-9 | Supervisor de Patrimdnio 1.750,00 1.750,00
DAS-9 | Supervisor de Almoxarifado e Frotas 1.750,00 1.750,00
9.3.4 | Divisdo de Servicos Administrativos
DAS-9 | Supervisor de Servicos Administrativos 1 1.750,00 1.750,00
DAS- : ~ L
13 Assessor de Articulacao Institucional - | 1 1.250,00 1.250,00
9.4 |Departamento de Recursos Humanos
DAS-6 | Diretor de Recursos Humanos 1 3.900,00 3.900,00
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9.4.1 |Divisdo de Gestdo de Pessoas e Pericia Médica

9.4.2 | Divisdo de Folha de Pagamento de Pessoal

DAS-9 | Supervisor de Recursos Humanos 1 1.750.00 1.750,00
(TOTAL)SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E
GESTAO(SEPLAN) & Sy
| SOMA GERAL DAS SECRETARIAS 121 - 307.050,00
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ANEXO 1l

QUADRO DE DESCRICAO E ATRIBUICOES DE CARGOS DA CARREIRA
INSTRUMENTAL

8. Secretaria Municipal de Assisténcia Social

2.3. Coordenacdo Geral de Programas Sociais (SUAS)

Descrigcdo Sumaria do Cargo: Realizar diagnostico das familias, criangas e gestantes. Planejar e
realizar as visitas domiciliares com apoio do supervisor.

CARGO: ENCARREGADO DE
PROGRAMAS SOCIAIS

CH: 40H

Formacgéao profissional Ensino médio completo

I. Diploma de ensino médio emitido por instituicdo de
ensino reconhecida pelo Ministério da Educacéo;

[l. Conhecimentos basicos de informatica e de
internet;

Requisitos de provimento do
cargo:

Recrutamento externo: Cargo em comissao

Responsabilidades e atribui¢des principais do cargo:

I. Receber, analisar, encaminhar e responder as denudncias, reclamacdes, sugestodes, criticas e
elogios referentes as acdes do Poder Publico Municipal;

II. Oficiar as autoridades competentes, cientificando-as das questbes apresentadas, e requisitar
informagbes e documentos; e, sendo o caso, recomendar a instauracdo de procedimentos
administrativos para o exame técnico das questdes e a adoc¢do de medidas para prevencdo de
falhas e omissdes responsaveis pela inadequada prestacao do servi¢o publico;

lll. Estabelecer canais de comunicacdo com o cidaddo, que venham facilitar e agilizar o fluxo das
informacdes e a solucdo dos pleitos;

IV. Coordenar, acompanhar e supervisionar o servi¢o de informacdes ao cidadao;

V. Organizar e interpretar o conjunto das manifestacbes recebidas e produzir indicativos
guantificados do nivel de satisfacdo dos usuarios dos servicos publicos prestados;

VI. Orientar as familias/cuidadores sobre o fortalecimento do vinculo, parentalidade e estimulagéo
para o Desenvolvimento Infantil;
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VII. ldentificar demandas das familias para além do desenvolvimento infantil e discutir com o
Supervisor;

VIIl. Acompanhar e registrar resultados alcancados;
IX. Participar de reunibes semanais com supervisor;
X. Participar do processo de educagdo permanente;
XI. Registrar as visitas e acompanhar a resolucédo das demandas encaminhadas a rede;

XIl. Elaborar registros escritos sobre as visitas domiciliares com base em instrumental de
planejamento de visitas.

XIll. Realizar visitas domiciliares/familiares de acordo com os programas socais do ambito do
SUAS.
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