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DECRETO N° 05 DE 23 DE FEVEREIRO DE 2023

SUMULA: “Estabelece rol de
documentagdes do contribuinte
exigidas para a emissao de documentos
pelo Setor de Tributacao, e da outras
providéncias”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TERRA NOVA DO NORTE, Estado de Mato
Grosso, SR. PASCOAL ALBERTON, no uso da atribuicdo que lhe confere a Lei
Organica Municipal e,

CONSIDERANDQO a grande demanda do Setor no que tange a emissao de

documentos puiblicos, como certiddes, declaracoes, ITBI e outros;
CONSIDERANDO o atendimento a Lei Complementar Municipal n® 33/2014 -
Codigo Tributario Municipal;

CONSIDERANDO dar mais transparéncia e lisura ao procedimento de emissao de

documentagdes publicas;

D.E.C.R.E.T.A:
ITBI
ADJUDICACAO
Art. 1° Para emissao de guia de ITBI por adjudicacao, sao necessarios os seguintes
documentos:
i. Documentos pessoais (RG/CPF) do adquirente (adjudicante) ou declaracao
de que os dados constam dos demais documentos e estao corretos;
ii. Comprovante de endereco do adquirente ou declaracao de enderego
completo, inclusive CEP;
iii. Carta de Adjudicagao constante do Processo Judicial (inteiro teor, ou seja,

deve conter identificagdo das partes, identificacdo do imovel, auto de
adjudicacao e avaliagcao do bem);
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iv. Em caso de imdvel rural, declaragao do valor do imovel junto a Receita
Federal (conforme ultima declaragao de bens para fins de Imposto de
Renda ou ultima declaragao para fins de ITR — Imposto Territorial Rural);

V. Certidao atualizada da matricula do imovel (caso nao conste do processo
judicial ou cuja data de expedicao ultrapasse 12 meses);
vi. Telefone de contato fixo e/ou celular e e-mail;
vii. Procuragao caso ndo seja protocolado pelo préprio contribuinte
(adquirente).
ARREMATACAO

Art. 2°. Para emissao de guia de ITBI por arrematacgao, sao necessarios os seguintes
documentos:

i Documentos pessoais (RG/CPF) do adquirente (arrematante) ou declaracao
de que os dados constam dos demais documentos e estao corretos;

ii. Comprovante de endereco do adquirente ou declaracao de enderego
completo, inclusive CEP;

iii. = Carta de Arrematagao constante do Processo Judicial (inteiro teor, ou seja,

deve conter identificacio das partes, identificacado do imdvel, auto de
arrematacao e avaliacao do bem);

iv.  Em caso de imdvel rural, declaragao do valor do imovel junto a Receita
Federal (conforme ultima declaracdo de bens para fins de Imposto de
Renda ou ultima declaragao para fins de ITR — Imposto Territorial Rural);

V. Certidao atualizada da matricula do imodvel (caso ndao conste do processo
judicial ou cuja data de expedigao ultrapasse 12 meses);
vi. Telefone de contato fixo e/ou celular e e-mail;
vii. Procuragdo caso ndo seja protocolado pelo proprio contribuinte
(arrematante).
COMPRA E VENDA

Art. 3° Para emissdao de guia de ITBI por compra e venda, sao necessarios os
seguintes documentos:

i. Documentos pessoais (RG/CPF) do adquirente (comprador) e do
transmitente (vendedor) ou declaragio de que os dados constam dos
demais documentos e estao corretos;

ii. Comprovante de endereco do adquirente e transmitente ou declaragao de
endereco completo, inclusive CEP;
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iii.  Instrumento Particular de Compra e Venda, de Compromisso de Compra e
Venda ou Declaragao de Desisténcia do antigo proprietario;

iv. Escritura Publica (se houver);

v. Em caso de imoével rural, declaracdo do valor do imdvel junto a Receita

Federal (conforme ultima declaracdo de bens para fins de Imposto de
Renda ou ultima declaracao para fins de ITR — Imposto Territorial Rural);

vi.  Certiddo atualizada da matricula do imovel expedida pelo Cartério de
Registro de Imoéveis;

vii.  Telefone de contato fixo e/ou celular e e-mail;

viii. Procuragdo caso nao seja protocolado pelo proprio adquirente
(comprador).

§1°°° Em caso de nao apresentacdao de Instrumento Particular de Compra e
Venda, de Compromisso de Compra e Venda ou Declaracao de
Desisténcia do antigo proprietario, deverao os interessados apresentar
declaracao contendo o valor da transacdo do imovel, devidamente
assinada e autenticada.

§2°.  Se o valor declarado constar abaixo do valor de parametro da Prefeitura
Municipal, o ente abrird o competente procedimento fiscal, a fim de
averiguar o real valor de mercado do imdvel, para fins da tributacao
correta do imposto.

PARTILHA DE BENS COM TORNAS OU REPOSICOES EM VIRTUDE DE
DISSOLUCAO DE SOCIEDADE CONJUGAL (SEPARACAO DO CASAL)
Art. 4°. Para emissao de guia de ITBI para partilha de bens em dissolucao de

sociedade conjugal, sdo necessarios os seguintes documentos:

i. Documentos pessoais (RG/CPF) dos conjuges ou declaragao de que os
dados constam dos demais documentos e estao corretos;
ii. Comprovante de endereco do cOnjuge adquirente ou declaragao de

endereco completo, inclusive CEP;

iii. = Instrumento de Dissolucdo de Sociedade Conjugal (Separacao/Divorcio) e
Partilha de Bens (inteiro teor)

iv.  Em caso de imdvel rural, declaracao do valor do imdvel junto a Receita
Federal (conforme ultima declaracdo de bens para fins de Imposto de
Renda ou ultima declaragao para fins de ITR — Imposto Territorial Rural);

V. Certidao atualizada da matricula dos imodveis partilhados expedida pelo
Cartorio de Registro de Imoveis;
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vi. Telefone de contato fixo e/ou celular e e-mail;
vii.  Procuragao caso nao seja protocolado pelo proprio contribuinte (conjuge).

PARTILHA DE BENS COM TORNAS OU REPOSIC@ES EM VIRTUDE DE
FALECIMENTO (SUCESSAO HEREDITARIA/HERANCA)
Art. 5° Para emissao de guia de ITBI por partilha de bens causa mortis, sao
necessarios os seguintes documentos:

i. Documentos pessoais (RG/CPF) dos herdeiros ou declaragao de que os
dados constam dos demais documentos e estao corretos;

ii. Comprovante de endereco dos herdeiros ou declaragao de endereco
completo, inclusive CEP;

iii.  Instrumento Judicial (Arrolamento, Inventario) e Partilha de Bens (inteiro
teor);

iv.  Em caso de imdvel rural, declaracao do valor do imdvel junto a Receita

Federal (conforme ultima declaracdo de bens para fins de Imposto de
Renda ou ultima declaragao para fins de ITR — Imposto Territorial Rural);

V. Certidao atualizada da matricula dos imdveis partilhados expedida pelo
Cartorio de Registro de Imoveis;
Vi. Telefone de contato fixo e/ou celular e e-mail;

vii.  Procuragao caso nao seja protocolado pelo herdeiro/inventariante.

ALVARA DE CONSTRUCAO

Art. 6° Para emissao de alvara de constru¢do, sdao necessarios os seguintes
documentos:

i. Documentos pessoais (RG/CPF) do proprietario do imével;

ii. Comprovante de endereco ou declaracao de endereco completo, inclusive

CEP;

iii. = Documentos pessoais do Engenheiro ou Arquiteto responsavel (RG/CPF);

iv.  Projeto arquitetonico;

V. ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) de servico e de execugao;

vi.  Nota fiscal de prestacao de servico do Engenheiro ou Arquiteto;

vii. Comprovante de recolhimento do imposto da nota fiscal;
viii. Telefone de contato fixo e/ou celular e e-mail;
ix.  Procuragao caso nao seja protocolado pelo contribuinte.

DECLARACAQO DE OCUPACAQ
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Art. 7°. Para emissao de declaragio de ocupacdo, sdao necessdrios os seguintes

documentos:
i. Documentos pessoais (RG/CPF) do proprietario do imével;
ii. Comprovante de enderego ou declaracao de endereco completo, inclusive
CEP;
iii. = Nome completo e documentos pessoais (RG/CPF) dos confrontantes do
imoével;
iv.  Mapa e memorial descritivo no nome do atual proprietario;

V. ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) do Engenheiro que
confeccionou o Mapa e o Memorial Descritivo;

vi.  Nota fiscal do Engenheiro que prestou o servigo;

vii. Instrumento Particular de Compra e Venda ou de Compromisso de
Compra e Venda;

viii. Declaragao de posse anterior;

ix. Telefone de contato fixo e/ou celular e e-mail;
X. Procuragao caso nao seja protocolado pelo contribuinte.
ISENCAO DE IMPOSTO

Art. 8° Para solicitacao de isencao de IPTU, sao necessarios os seguintes documentos
(Lein® 78/2019 e Lei Municipal n° 1.444/2019):

i Documentos pessoais (RG/CPF) do solicitante;

ii. Comprovante de enderego ou declara¢ao de endereco, inclusive CEP;

iii. Documento do imdvel (matricula, escritura ou equivalente);

iv.  Declaracao de imposto de renda;

V. Comprovante de renda;

Vi. Laudo médico contendo o diagndstico da doenga, estado clinico,

classificagao internacional da doenca (CID), identificagago do nome e
registro do médico no Conselho Regional de Medicina (CRM);

vii.  Telefone de contato fixo e/ou celular e e-mail;

viii. Procuragao caso nao seja protocolado pelo interessado.

ALVARA - TAXISTA
Art. 9°. Para emissao de alvara para taxistas, sdao necessdrios os seguintes

documentos:
i Documentos pessoais (RG/CPF) do contribuinte;
ii. Comprovante de enderego ou declaracao de endereco, inclusive CEP;
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iii. =~ Codpia da habilitacao (CNH);

iv. Atestado de bons antecedentes;
V. Laudo médico;
Vi. Copia do documento do veiculo;

vii.  Telefone de contato fixo e/ou celular e e-mail;
viii. Procuragao caso nao seja protocolado pelo interessado.

DECLARACOES DIVERSAS

Art. 10. Para emissao/entrega das demais declaragoes, sao necessarios os seguintes
documentos:

i. Requerimento para a emissao da declaragao, com especificacao clara do

solicitado;

ii. Documentos pessoais (RG/CPF) do solicitante;

iii. Telefone de contato fixo e/ou celular e e-mail;

iv.  Procuragao caso nao seja protocolado pelo interessado

V. Documentos que comprovem a emissao da declaracao;

vi.  Comprovante de pagamento da taxa referente a declaracao.

Disposicdes finais
Art. 11. Os documentos devem conter cdpia legivel, sob pena de indeferimento do
pedido.

Art. 12. Outros documentos poderao ser solicitados posteriormente, para a solugao
de eventuais pendéncias.

Art. 13. Eventuais discordancias no Cadastro Fiscal Imobilidrio/de atividades
econdmicas do Municipio devem ser esclarecidas, com a apresentacdo de
documentagdes que comprovem o solicitado pelo contribuinte/interessado, de acordo
com o artigo 14 da Lei Complementar Municipal n® 33/2014.

Art. 14. Os documentos emitidos pelo Departamento, exceto os emitidos
gratuitamente pelo site da Prefeitura Municipal (www.terranovadonorte.mt.gov.br),
serdao entregues ao contribuinte somente mediante a apresentagao de comprovante

de pagamento.
Art. 15. Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial o Decreto n® 120/2020.
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Gabinete do Prefeito Municipal, em Terra Nova do Norte/MT, 23 de fevereiro de
2023.

PUBLIQUE-SE.
CUMPRE-SE.

PASCOAL ALBERTON
Prefeito Municipal
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